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[bookmark: _Toc14035][bookmark: _Toc5384][bookmark: _Toc10744]统一结算介绍
[bookmark: _Toc15115][bookmark: _Toc29465]业务介绍
为全面提升广大师生采购体验，提高服务质量，网上商城现推出统一结算模式。该模式下采购人只管采购、验收，无需垫付资金，全程线上办理。后期不用前往财务进行线下报销，系统会定期自动流转数据，由财务统一给供应商打款，全面实现无纸化报销。
[bookmark: _Toc25898]（注：目前只支持第三方入驻商家，京东，办公伙伴等电商暂不支持）
[bookmark: _Toc5897][bookmark: _Toc1566]适用范围
凡使用学校管理的资金进行试剂耗材采购均可使用。
试剂耗材包括科研、教学、办公等过程中所需的化学品、生物制剂、实验材料和易耗品等，主要是价值较低、使用寿命不足一年或实际使用状况达不到资产形态、不符合资产入账标准的货物（管控类危险化学品需按照国家和学校相关规定执行采购）。
[bookmark: _Toc11494][bookmark: _Toc17971]统一结算流程
[image: ]
备注：
1. 商城目前暂不支持固定资产统一结算，固定资产请与耗材分开提交订单，固定资产请使用在线支付、货到付款支付方式，自行报销。
2. 下单时需确定所用经费已取得经费负责人在财务网上综合服务平台对网上报销系统的授权。如未授权，请授权后使用。如授权成功后仍无法选择经费，可联系财务处进行核查，联系方式：87081818。
3. 下单提交经费负责人审核通过后，订单方可生效。
4. 采购人在收货并确认验收后，即视为商品没有问题，同意该笔订单结算付款，由学校统一办理结算事宜。
[bookmark: _Toc13046][bookmark: _Toc28983][bookmark: _Toc23795]采购人登录及下单
【商城运行请大家使用谷歌浏览器\edge浏览器\360安全浏览器极速模式登录】
（1）登录“西北农林科技大学物资采购招标管理中心” https://cg.nwafu.edu.cn ，点击“网上商城”，输入账号密码即可进入西北农林科技大学网上商城。[image: ]
[image: ]
（2） 登录商城后可绑定常用手机号，后续直接通过商城网址：https://nwafu.mall.yuncaitong.cn ，通过手机验证码快捷登录。
注：目前只有学校老师及有经费授权的研究生可以直接用自己的账号购买，其他人员可让老师使用无账号人员授权的方式购买。
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[bookmark: _Toc3179][bookmark: _Toc14904][bookmark: _Toc18087]采购下单
选择需要的商品，可进入详情页点击“立即购买”或点击 “加入购物车”后一起下单。
[image: ]
[image: ]
· 因公采购，则点击“需要在西北农林科技大学财务报销”，发票默认为西北农林科技大学的抬头；
· 因私采购，则点击“无需在西北农林科技大学报销”，发票可自行添加和修改。
[bookmark: _Toc26618][bookmark: _Toc32273][bookmark: _Toc16778]填写经费
仅可选择本人名下经费或授权给本人使用的经费，如找不到所需的经费，请联系经费负责人去财务系统进行授权。经费可授权给教职工及研究生使用。
[image: ]
[bookmark: _Toc15237][bookmark: _Toc29659][bookmark: _Toc6667]订单议价
经费信息填写完，选择提交暂不送审，可联系供应商议价，供应商改价完成后，需继续提交审核，完成经费负责人审核，订单方可生效。
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[bookmark: _Toc9195][bookmark: _Toc5567][bookmark: _Toc4330]订单收货验收
所有需要报销的因公采购订单均需验收，使用统一结算方式的订单在验收后，方可进入统一结算流程。
[image: ]
收货验收时，可根据物资情况，选择“已收货暂不验收”/ “确认收货并同意验收。
注意：验收后的物资，非质量问题不支持售后。如验收前，发现问题可走售后流程。
[image: ]

[bookmark: _Toc12801][bookmark: _Toc22408][bookmark: _Toc7973]结算进度查看
进入【订单验收】选择统一结算支付方式，找到对应的验收单，可查看结算进度。
· 待提交财务，表示相关负责老师还未提结算，请耐心等待，结算周期通常为1~3 个月。
· 已提交财务，请耐心等待财务打款即可。

[image: ]

[bookmark: _Toc4632][bookmark: _Toc3109][bookmark: _Toc19119]常见问题
(1) 找不到统一结算的支付方式？
部分供应商不具备开具电子发票的能力，不支持统一结算支付方式，可选择其他支持统一结算的供应商或更换支付方式，自行报销。
(2) 如何区分资产和耗材？
固定资产建账标准如下：
凡在使用过程中能够基本保持原有物质形态，使用期限超过一年的物资，并符合下列条件之一：
1.仪器设备：单价在1000元（含1000元）以上进行固定资产登记，作为固定资产管理。
2.其他资产（家具、图书、软件、被服装具、标本模型、文物陈列品等资产）：单价或总价在1000元（含1000元）以上进行固定资产登记，作为固定资产管理。
(3) 验收后，需要退货，怎么办？
验收后，不支持线上退货，请联系供应商私下协商处理，并沟通财务退款。
(4) 统一结算周期是怎样？如何整体了解结算进度？
统一结算由学校专人负责处理，结算周期1~3个月，请耐心等待。如需查看结算进度，到【订单验收】找到对应的验收单，看进度即可。
(5) 资产为什么不支持统一结算？
资产统一结算已经在建设中，敬请期待。
(6) 为什么我的订单没有结算？
请确认订单满足以下条件：
1.订单是否使用了统一结算支付方式，只有统一结算的订单才能用此支付方式。
2.订单是否完成验收，验收后，方可进入结算池。
3.订单验收处订单状态为已提交财务。若显示待提交财务还需等待负责老师提交，周期通常为1-3个月。
如订单满足以上几点，请耐心等待学校处理即可，若有问题可扫描商城右侧二维码进群咨询相关工作人员。
(7) 老师如何授权给无账号的人员进行购买商品？
如需要授权给没有经费授权的研究生，或者本科生代买商品，可使用以下授权方式：
采购人登录西北农林科技大学采购服务系统 https://cg.nwafu.edu.cn/sfw使用统一身份认证登录，点击右上角身份代理——新增代办业务。
[image: ]
[image: IMG_256]
[image: IMG_256]
选择无账号人员，输入被授权人姓名，登录手机号码和登录密码作为被授权人的登录账号及密码（密码需8位以上，含大小写英文＋数字），可设置被授权人登录时间段，用登录地址作为链接登录，勾选授予权限及承诺，点击保存，被授权人即可在授权时间内使用。
[image: ]
[bookmark: _Toc552][bookmark: _Toc26188][bookmark: _Toc29515][bookmark: _Toc29233]温馨提示：
当您在商城采购途中遇到任何您或者供应商无法解决的问题，您都可以扫描商城右侧二维码，联系商城工作人员，我们会在第一时间协助您处理问题！也可拨打商城热线电话4001010335转1。
[image: ]
[image: 西北农林大学]
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